Spett. Le

Oggetto: Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n.196/2003 in materia di protezione dei dati personali

Vi informiamo che, per I'instaurazione e I’ esecuzione dei rapporti contrattuai con Voi in corso, la nostra organizzazione € in possesso di dati a Voi relativi,
acquisiti anche verbal mente, direttamente o tramite terzi, qudificati come personali dal DIgs 196/2003 — Codice in materiadi protezione dei dati persondi.

11 codice in oggetto prevede che chi effettua trattamenti di dati persondi € tenuto ad informare il soggetto interessato, su quali dati vengano trattati e su taluni
elementi qualificanti il trattamento: esso deve avvenire con correttezzaliceita e trasparenza, tutelando la Vostra riservatezzaed i Vostri diritti.

In ossequio atale norma Vi forniamo le seguenti informazioni:

Natura dei dati trattati

Trattiamo i Vostri dati anagrafici e fiscali, nonché i dati di natura economica che sono necessari per 1o svolgimento del rapporti contrattuali, in essere o futuri,
con laVostrasocieta.

Nei casi in cui lanostra azienda svolga per voi incarichi di manutenzione relativi a sistema informativo aziendale, archivi di prodotti gestionali Microdesign,
archivi di prodotti di terze parti ridistribuiti da Microdesign, archivi di altra natura (disciplinati da contratti 0 meno) per i quali sia stato richiesto un
nostro intervento tecnico, lanostra azienda potra trattare anche atri Vostri dati comuni (oltre aquelli anagrafici, fiscali e di natura economica).

Non siamo in possesso di acun Vostro dato qualificabile come sensibile (art. 4 letterad) del codice) o giudiziario (art. 4 |ettera e) del codice).

Finalita del trattamento
| Vostri dati vengono trattati in relazione ale esigenze contrattuali, a conseguenti adempimenti degli obblighi legai e fiscdi e per consentire una efficace
gestione dei rapporti finanziari, commerciai o di assistenzatecnica
In particolare:
- per I'inserimento nelle anagrafiche nel database informatici aziendali
- per I’ daborazione di statisticheinterne
- per redigere relazioni tecnichein merito aservizi richiesti daclienti e/o potenziali
- per I’emissione di documenti di trasporto, fatture e note accredito
- per I’emissione di preventivi e offerte aclienti attivi e/o potenziali
- per I'emissionedi richieste di offerte afornitori attivi e/o potenziali
- per latenutadella contabilita ordinariae IVA
- per lagestione di incassi e pagamenti
- per I’invio di informative commerciali inerenti la propria attivita o quelladi aziende collegate a clienti attivi e/o potenziali
- per soddisfare gli obblighi previsti dalle norme di legge, dai regolamenti, dalla normativa comunitaria, da norme civilistiche e fiscali.

Modalita del trattamento
I trattamento dei dati avviene mediante I’ utilizzo di strumenti e procedure idonei agarantirne lasicurezza e lariservatezza e potra essere effettuato sia mediante
supporti cartacel, siacon I’ ausilio di mezzi informatici.

Obbligo o facolta di conferirei dati

Per quanto concerne i dati che siamo obbligati a conoscere, a fine di adempiere agli obblighi previsti da leggi, da regolamenti e dalla normativa comunitaria,
ovvero da disposizioni impartite da Autorita a cio legittimate dalla legge e da organi di vigilanza e controllo, il loro mancato conferimento da parte Vostra
comportal’impossibilita di instaurare o proseguire il rapporto, nei limiti in cui tali dati sono necessari al’ esecuzione dello stesso.

Per quanto riguarda i dati che non siamo obbligati a conoscere, il loro mancato ottenimento sara da noi valutato di volta in volta, e determinerale conseguenti
decisioni, rapportate all’importanza per la nostra organizzazione del dati richiesti e non conferiti.

Ambito di conoscenza dei Vostri dati

Le seguenti categorie di soggetti possono venire a conoscenza del Vostri dati, in qualita di responsabili o incaricati del trattamento, nominati dalla scrivente
Microdesign Sin.c., titolare del trattamento: dirigenti, amministratori, addetti alla contabilita ed alla fatturazione (anche di aziende esterne), addetti ala
commercializzazione dei servizi, agenti e rappresentanti., personale addetto a supporto tecnico hardware e software, aziende esterne che svolgono (nel rispetto
del digs 196/2003) per nostro conto attivitadi consulenza e di supporto (es. banche, corrieri, commercialisti, ecc..).

Comunicazione e diffusione

| Vostri dati non verranno da noi diffusi, con tale termine intendendosi il darne conoscenza a soggetti indeterminati in qualunque modo, anche mediante la loro

messa a disposizione o consultazione.

| Vostri dati potranno danoi essere comunicati, con tale termine intendendos il darne conoscenza ad uno o pitl Soggetti determinati, nel seguenti termini:
asoggetti che possono accedere ai dati in forzadi disposizione di legge, di regolamento o di normativa comunitaria, nel limiti previsti datali norme
a soggetti che hanno necessita di accedere a Vostri dati per finalitd ausiliare a rapporto che intercorre traVoi e noi, nei limiti strettamente necessari
per svolgerei compiti ausiliari (si citano atitolo indicativo gli istituti di credito e gli spedizionieri)
a soggetti nostri consulenti, nel limiti necessari per svolgere il loro incarico presso la nostra organizzazione, previo nostra lettera di incarico che
impongail dovere di riservatezza e sicurezza.



| Vostri diritti
Riportiamo di seguito I’ estratto dell’ articolo 7 Dlgs 196/2003, per ricordarVi che potete esercitare nei nostri confronti i seguenti diritti:

] ottenere la conferma dell’ esistenza di dati personali che Vi riguardano, anche se non ancoraregistrati, e lacomunicazione in formaintelligibile

L] ottenere Iindicazione dell’ origine dei dati personali, nonché delle findita e modditadel trattamento

L] ottenere I’indicazione dellalogica applicata nel trattamenti effettuati con I’ ausilio di strumenti elettronici

L] ottenere I" aggiornamento, larettificazione ovvero, quando vi avete interesse, I’ integrazione dei deti

] ottenere la cancellazione, latrasformazione in formaanonimao il blocco dei dati trattati in violazione di legge

] ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati di cui non € necessaria la conservazione, in relazione agli scopi per i
quali i dati sono stati raccolti 0 successivamente trattati

L] ottenere I’ attestazione che I aggiornamento, la rettificazione, I’ integrazione, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco sono stati

portati a conoscenza, anche per quanto riguarda il contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, tranne che nei casi in cui tae
adempimento s riveli impossibile o comporti un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto a diritto tutelato
L] opporvi, intutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che Vi riguardano, ancorché pertinenti allo scopo dellaraccolta
L] opporvi, in tutto o in parte, a trattamento di dati personali che Vi riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il
compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciae.
Per esercitare tali diritti potete rivolgerVi al responsabile, da noi all’uopo nominato ai sensi dell’ articolo 13 lettera f) Dlgs 196/2003, nella persona del Sig.
Bravi Michele, reperibile come segue: telefono 0733/290784, indirizzo di posta elettronica michele.bravi @microdesign.it, indirizzo postale presso la sede della
nostraorganizzazione.

Conseguenze di un eventualerifiuto arispondere
L’ eventua e non comunicazione, 0 comunque errata, di una delle informazioni indicate ha come conseguenze emergenti:
- I"impossibilita del titolare di garantire la congruita del trattamento stesso ai patti contrattudi per cui siaeseguito
- la possibile mancata corrispondenza dei risultati del trattamento stesso agli obblighi imposti dalla normativa fiscale, anministrativa o del lavoro cui
esso eindirizzato
- il conferimento del propri dati persondi, da parte del soggetti che intendono aprire un rapporto commerciale con la nostra azienda, anche se
puramente informativo sulle nostre attivitd/servizi, € da ritenersi facoltativo, ma il loro mancato conferimento potrebbe comportare la mancata
prosecuzione del rapporto, del suo corretto svolgimento e degli eventuali adempimenti di legge, anche fiscali.

Il titolar e e responsabile del trattamento Microdesign

Bravi Michele
Didtinti saluti
Data: _ 7/ /
DICHIARAZIONE DI CONSENSO
La scrivente Ditta/Societa dichiaradi aver ricevuto completainformativa ai sensi dell’art. 7 del

D. Lgs. 196/2003, unitamente a copia dell’art. 7 del Decreto medesimo, concernente i suoi diritti ed esprime il consenso d trattamento ed alla comunicazione
dei propri dati personali:

?  nel limiti, per lefinalitd e per ladurata precisata nell’ informativa
?  perlefinditae con le modalita precisate nell’informativa, con I’ esclusione di

Timbro e Firma




